
 

 

 

 

 

上代工業株式会社 
  

情報管理基本方針 

 

弊社は機密情報保護の重要性を充分認識し、個人情報・お客様情報・その他社内情報の取り

扱いについて、社内規則に則り、適性かつ厳正に管理します。 

 

 

 

情報管理活動方針 

 

１．社内情報管理規程の周知と遵守の徹底。 

２．個人所有のパソコン及び記憶媒体の業務利用の禁止。 

３．業務用パソコン及び記憶媒体の管理と盗難防止措置。 

４．機密情報を含む書類等の社外持ち出し禁止。 

５．ウィルス駆除ソフトを各パソコンにインストールし、その駆除パターンを最新に

保ち常時監視をする。 

６．利用禁止ソフトの使用厳禁。 

７．客先貸与データ等については客先の定める取扱ルールに従い取り扱う。 

 

以上 


